
Božo Glinšek
Vodja razvoja

Delovanje in novosti sistema ODOS



1. osnovno delo

2. novosti za GP

3. dodatne možnosti

vsebina



nova grafična podoba

● nekaj



1.1 knjiženje

● Zgodovina partnerja

● Enostavnejše izbiranje klasifikacijskega znaka – opis

● Nepopolna vloga



1.2 Reševanje

● Izbira / sprememba tipa postopka

● Rokovnik

● Prikaz zgodovine zadeve - 2 koloni ikon

● Večja ikona predstavlja korak v fazi reševanja

● Manjša ikona predstavlja opravljeno aktivnost



1.3 Dodajanje prilog

● Izbira iz lokalnega računalnika

● Preko ZIP datoteke

● Direktno skeniranje v ODOS

● Osnutki (enoten izgled dokumentov)

– Dopisi

– Sklepi

– ...



1.4 Pošiljanje pošte

● Dodajanje v kuverto - sistem „košarica“

● Pošiljanje večim naslovnikom hkrati

● Izdelava poljubnih skupin naslovnikov

● Priprava za odpremo ali takojšnje pošiljanje

● Skupinsko tiskanje kuvert / povratnic 

● Popis oddanih pošiljk



1.5 zaključevanje zadev

● Datum rešitve

● Rok hrambe

● Datum izločitve

● Prenos v „moj arhiv“



1.6 arhiviranje

● Tekoča zbirka

● Fizično v tekoči zbirki

● Seznam prenosov

– Stalna zbirka, regionalni arhiv

● Izposoja

● Stalna zbirka

● Seznam prenosov 

– V uničenje, regionalni arhiv

● Izposoja

Tekoča zbirka

Stalna zbirka

2 leti

Reg. arhivUničenje



2.1 glavna pisarna

● Neevidenčno gradivo (OPP)
● Ločeno področje
● Možnost preusmerjanja drugim referentom
● Vračanje v glavno pisarno (nova zadeva)
● Dodajanje dokumenta v obstoječo zadevo

● Novi dokumenti

● Elektronska sporočila
● Fax sporočila
● Zamenjave skeniranih dokumentov

● Zbirke (pregled po statusu)

● Blagajne

● Vodenje ločenih podblagajn



2.2 klasifikacijski načrt

● Tiskanje celotnega klasifikacijskega načrta

● Določitev roka hrambe po predlaganih rokih

● Enostavnejše izbiranje po opisu



2.3 e-SJU

● Sodelovanje pri vzpostavitvi povezave med portalom e-uprava in 

zalednimi sistemi

● Popolnoma avtomatiziran prenos vlog v ODOS

● Če partner ne obstaja se avtomatično doda

● Vloga vsebuje vse potrebne priponke

● Statusi se v e-SJU avtomatično pošiljajo



3.1 Dodatne možnosti

● Pooblastila

● Potni nalogi in vodenje voznega parka

● Pogodbe

● Likvidacija računov

● Odsotnosti

● Evidenca prisotnosti

● Dopusti, bolniške, nadure

● e-Kolegij

● drugi moduli



Hvala za zaupanje

PIA, informacijski sistemi in storitve, d.o.o.
Efenkova 61, 3320 Velenje
+ 386 898 37 90

www.odos.si     www.pia.si

http://www.odos.si/
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