..
o . q
sistern 7a upravljanje dekumentov in procesov

Delovanje in novosti sistema ODOS

Bozo Glinsek
@ Vodja razvoja
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1. osnovno delo
2. novosti za GP
3. dodatne moznosti
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prijava uporabnika v sistem
boste lahka uspeéna uporablial spletno aplkadio.
jezk flanquage

uparabnigka ime: ||

Vipidite vage uparabnitka ime in geslo. V vadem brskainiku marajo biti amogoteni pikatk (cookies) in javasaript, da

Eﬂ Klasifikacijski naért
% Knjizenje

Zhirke

Subjekti

& pote

© BLAGAINA

£ BLAGAINA 2

B novi dokumenti

Zadeve [116]

[ Neevidenéno gradive [3]

[ Izhodna posta -
B Kontrolni list poslane poste
é Popis oddanih posiljk
@ Roéni vnos [7-5]

ﬁ Prejeta podta

% Iskanje dokumentov
6 Moje zadeve [15-8]
% Moja obwestila o PP [3]
m Moja izhodna pota

@ Obrazci

B voj arhiv

E[E

J0OS nova graficna podoba

Pozdravna stran

dobrodo3li

Trenutno ste prijavijeni kot Novak Jana.
Ce se Felite odjaviti kliknite odjava ali izberite ustrezno stran v glavnem menuju.
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Obvestilo o prejeti posti
Splogna o ustavi in drzavni ureditvi
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Driavni zhar

Viada

Ustavno sodiéde
Sistem izobraZevanja
Pooblastilo

Drzavni zbor (DZ)
skupaj
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@ Navodila za uporabo - Glavna pisarna.

@ MNavodila za uporabo - Referent.

@ Za pomoc kliknite tukaj in poklicite 03 898 37 92, ali posljite e-posto edos@pia.si.

Pred prvo uporabo aplikacije si morate namestiti komponente.
Klikni tukaj za namestitev.

@ ¢e imate teZave pri tiskanju si namestite scriptX.
Klikni tukaj za namestitev. Navodila za namestitev.

Za pomoc kliknite tukaj in poklitite 03 898 37 92.
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« Zgodovina partnerja

« EnostavnejSe izbiranje klasifikacijskega znaka - opis

| DTl 'Z__{h| %

22 07 CLOVEKOVE PRAVICE, VARSTVO QOSEBNIH PODATEOY
sz 070 Clovekove pravice in temeljne svobogéine

22 | splogno o Elovelkovih pravicah in svobeitinah

E nz |Varstvo Elovekovih pravic L
- Varuh Elovekovih pravic in svobosfin (ombudsman)
oo T
zadetkov: 5.

 Nepopolna vloga

nepopolna vioga

Stanje vloge nepopolna pomankljiva narazumliva *
Razlog | | *

Poslan dopis za dopolnitewv E da ng *

Datum zapadlosti E 3

Opomba

[

bd shrani [ zapri |
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Spremeni tip postopka
tip postopka |na zahtevo stranke/posebni manj zahteven ugotovitweni postop-e]d ®

* Izbira / sprememba tipa postopka raziog | .
Edshrani | Bzapri

Zadeva v rokovnik

predvideno st dni v rokovniku ®

razlog prenosa v rokovnik | %

K shrani @ zapri

« Rokovnik

 Prikaz zgodovine zadeve - 2 koloni ikon

A o
« Vecja ikona predstavlja korak v fazi resevanja
e Manjsa ikona predstavlja opravljeno aktivnost 7
&
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e lIzbira iz lokalnega racunalnika

« Preko ZIP datoteke

* Direktno skeniranje v ODOS

* Osnutki (enoten izgled dokumentov)
- Dopisi

- Sklepi
Dodajanje datoteke

datoteka |N:\PROJEKTIVED projekrilCentral forms.zip | Browse... |E odpakiraj
opis | |
oznaka | |
partner | =y -
daturn dokumenta | | &=
tip |lastni dokument ﬂ| * 3t strani |:| 2t izvodow |:|

partner opis | |

datum nastanka |l?.ll.2l:||:|8 | o)
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DOS 1.4 Posiljanje poste [>~<]

Dodajanje v kuverto - sistem ,kosarica“

PosSiljanje vecim naslovnikom hkrati

Izdelava poljubnih skupin naslovnikov

Priprava za odpremo ali takojSnje posiljanje

Skupinsko tiskanje kuvert / povratnic

Popis oddanih posiljk

DBYESTILD O POSLANI POSTI

Opis zavrnitey racuna
oznaka Flzs
tip posillke Hitra podta it, podiljke 1z5/2008 stroZek

pofiljatelj 0100 glavna pisarna

POSLANE DATOTEKE ¥ KUVERTI

| | DaTotEKA OPIS DATOTEKA DZNAKA VERZI]A DATUM KLAS. | VELIKOST -

¥ Prejeti racun 22.10.2002 11:20

NASTAVITVE 2A TISKANIE

velikosti kuvert AS ﬂBﬁ nAmerikanka ﬂf—\‘t*

NASLOVNIKI

ST. DOK. NAZIV UPDRABNIKA NASLOV POSTA DRZAVA

=
LIUBLIANA O |sloveniza O

242/2008  Novak Jana | | [ “.| | 51oveniia
24372008  Fitfo d.o.o. |Ulica Pohorskega bat ||

& zakljugi | & natisni kuverto |
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Datum resitve
Rok hrambe
Datum izlocitve

Prenos v ,,moj arhiv*

DOS 1.5 zakljuCevanje zadev

zadeva resena | ERRRENlE

rok hrambe * arhivsko gradivo

hadin zaljuditve |knnéann @

fizichowTekociZzbirki NE

Estrani @ zapri




F Regene zadeve

OS 1.6 arhiviranje P

@ Stalna zhirka
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e Tekoca zbirka
« Fizicno v tekocCi zbirki
« Seznam prenosov

- Stalna zbirka, regionalni arhiv

* |zposoja
« Stalna zbirka
« Seznam prenosov
- V unicenje, regionalni arhiv

* |zposoja
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« Neevidencno gradivo (OPP)

« LocCeno podrocje

¢ Moznost preusmerjanja drugim referentom

e Vracanje v glavno pisarno (nova zadeva)

« Dodajanje dokumenta v obstojecCo zadevo

« Novi dokumenti

« Elektronska sporocila
e Fax sporocila

« Zamenjave skeniranih dokumentov

Zbirke (pregled po statusu)

Blagajne

« Vodenje loCenih podblagajn

IEs Zbirke

B Neregene zadeve
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« Tiskanje celotnega klasifikacijskega nacrta S+ Natrt veeh Kasificaciskin znakov

G « NMNacrt aktivnih klasifikacijskih znakowv
# NMNacrt neaktivnih klasifikacijskih znakowv

« Dolocitev roka hrambe po predlaganih rokih

zapri
[I"4 [l [} [ [l
« Enostavnejse izbiranje po opisu
plani|
010 Sistem, delovanje, organizacija in razvoj javne uprave
0102 Delovanje - plani, porofila in analize o delu organov javne uprave . e a1 :
: = == . . - Natrt vseh klasifikacijskih znakov z roki hrambe
foz 1000 Evidence, plani in poroéila s podroga individualnih delovnih razmeni )
Kadrovske evidence nega varstva Obéina Voinik
Kadrovski natrt A [ —— ardiwirsas
Personalne mape T oz. I'IEI_'|JI'I'IEII'I_] 100 let od rojstva osebe 7 TRZETIO. 1N CRUL3EE. ISLITEY
350 Prostorsko naértovanje in siskem prostora i
371 Cestni promet in infrastruktura i g
4297 Kazniva dejanja, daviéni prekréki, opozorila
803 Planiranje obrambnega sistema W :
e v
k i 0 k
QFLF  Poslinsks vpradamga 12 pobide
2 Ceewm evet |I3) 5
ey
uliE] Fredsedn:k repoblake 3
Fuebelde peistaleest| Digawoee eblan'e preds 3 mepuiliie
M Vi 5
Splekan dalewws wlak
s Oetewns sodidle 5
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« Sodelovanje pri vzpostavitvi povezave med portalom e-uprava in

zalednimi sistemi
« Popolnoma avtomatiziran prenos viog v ODOS

« Ce partner ne obstaja se avtomati¢no doda
* Vloga vsebuje vse potrebne priponke

« Statusi se v e-SJU avtomaticno posiljajo
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Pooblastila

Potni nalogi in vodenje voznega parka

Pogodbe

Likvidacija racunov

Odsotnosti

« Evidenca prisotnosti
« Dopusti, bolniSke, nadure

« e-Kolegij

e drugi moduli
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Hvala za zaupanje

15

PIA, informacijski sistemi in storitve, d.o.o0.
Efenkova 61, 3320 Velenje
+ 386 898 37 90

www.odos.si www.pia.si



http://www.odos.si/
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