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Odločitev za namestitev novega sistema:
Določitev osnovnih zahtev sistema
* Primerjava ponudnikov (funkcionalnost, cena, dolgoročnost...)
* Izbira najprimernejšega ponudnika
Dogovor o namestitvi (prenos obstoječih podatkov, terminski plan)

Postavitev sistema:
Nakup strojne opreme
Namestitev sistema
Izobraževanje uporabnikov
Prilagoditev funkcionalnosti sistema (določitev skupin, pravice...)

Uporaba sistema:
Spoznavanje in uporaba obstoječih funkcionalnosti
Dopolnjevanje in nadgrajevanje sistema
Izobraževanje uporabnikov

Vzpostavitev sistema ODOS na MO Velenje



  

- Primerjava z uporabo elektronske pošte (outlooka)

- Uvajanje v delo s programom – je čas, ki ga porabimo od prvega odprtja 
programa do realizacije prvega postopka

- Samostojno delo s programom

- Dodatna skupna diskusija in obrazložitev ob konkretni predstavitvi 
postopka dela

- Rezultati so vidni takoj 

Uporaba sistema ODOS



  

- Celovit način obvladovanja dokumentacije in spremljanje aktivnosti 
zaposlenih 

- Postopek za dokončanje oz. rešitev vloge se skrajša

- Sledenje postopkom in preglednost reševanja vloge

- Vidne vse faze obdelave vloge

- Vsak trenutek je možno videti kje se spis nahaja, kdo ga trenutno 
obdeluje, koliko časa ga ima in kdo ga je že obdeloval

- Prikaz splošnega poročila po zapadlosti reševanja zadev - (upravna 
statistika)

Pregledno in transparentno delovanje uprave



  

Upravna statistika postopkov



  

Analiza uporabe ODOS-a po večletni uporabi

- Vsa dokumentacija na enem mestu

- Oddaljen dostop do sistema

- Pregledna razdelitev dela po posameznih oddelkih

- Takojšen vpogled v zadeve

- Hitro odpravljenje zastojev in težav v delovnem procesu

- Interne prilagoditve sistema zahtevam naše občinske uprave

- Posodobitve, dopolnitve na “neboleč” način



  

- ODOS je velika elektronska omara

- Vse kar se tiče enega spisa je na enem mestu in takoj dosegljivo

- Vsi dokumenti se nahajajo na enem mestu

- Dokumentov ni možno izgubiti in založiti

- Iskalnik, sortiranje dokumentov po datumu, roku, partnerju,… oz. 
po ostalih rubrikah in vsebini datotek

ODOS – elektronski arhiv občine Velenje



  

- Je spletna aplikacija (minimizacija stroškov instalacije in uporaba od 
vsepovsod)

- Povezuje vse enote občinske uprave

- Sistemu za shranjevanje vseh dokumentov

- Nadzorni sistem nad delom z dokumenti in z obveščanjem uporabnikov

- Avtomatični generator potrebnih statistik in poročil

- Podpira digitalne certifikate

- Ima integrirane elektronske obrazce

- Je platformsko neodvisen in podatkovno neodvisen

Kaj je torej ODOS?



  

- Vsa izhodna in vhodna dokumentacija zabeležena in arhivirana

- Enostaven nadzor, možnost odprave “ozkih grl” v poslovanju

- Celovito vodenje postopkov in evidenc o poslovni dokumentaciji

- Iskanje dokumentov po zadevah, stranki, klasifikaciji, datumu...

- Sledenje in vodenje plačil upravnih taks

- Letna poročila o upravnih postopkih

- Napovedniki dogodkov in obveščanje o prekoračitvi rokov obdelav

- Poročila o opravljenem delu referenta, oddelka,..

Prednosti za občinsko upravo



  

- Skeniranje dokumentov (masovni zajem)

- Upravne takse

- Blagajniško poslovanje 

- Plačevaje preko pos terminalov

- Elektronske vloge

- Neevidenčno gradivo 

- Elektronsko podpisovanje

- Oddaljeno delo v Odosu

Osnovne funkcionalnosti ODOS-a


