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Vseblna

* Pridobitev pozitivnega mnenja
e Ureditev zbirk
e Postavitev novih analiz delovanja uporabnikov

e Masovni zajem dokumentov s ¢rtnimi kodami
(dokumenti zadev, posta ...)

 Stevil¢enje dokumentov v zadevah
e Osnutki dokumentov (pogodbe, odlocbe ...)
* Tiskanje izhodne poste




Sistem za upravljanje
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V postopku pridobitve pozitivhega mnenja je bilo v
celoti pregledano delovanje sistema ODOS

Zadovoljstvo z zasnovo jedra sistema s strani
ocenjevalcev sistema

Sistem omogoca SirSi spekter poslovanja kot
dolocajo zakonski predpisi (razvoj)

Potrebne dopolnitve, ki smo jih opravili:

- Ureditev zbirk

- Ureditev izrazoslovja

Sistem ustreza strogim zakonskim dolocilom
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Zb|rl<e zadev
e Zbirka neresenih zadev
e Zbirka resenih zadev:

- Tekoca zbirka (dve leti od zakljucitve zadeve)

- Stalna zbirka (po peteku dveh let in do unicenja)
* Pregled rokov hranjenja zadev
 Prenasanje zadev iz tekocCe v stalno zbirko
 Ureditev izposoje gradiva iz arhiva
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Zbirke zadev
 Prenos zadev iz tekocCe v stalno zbirko (popis zadev)
* Vodenje evidence o izposojah arhivskega gradive
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Anallze delovanja uporabnikov

Trenutno v obdelavi

Porocilo o opravljenem delu

Porocilo o prejetih zadevah

Prekoracitev rokov

Trajanje resevanja zadev

Analiza dela po urah

Avtomaticno generiranje letnih porocil Al in B1
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 Shranjevanje dokumentov glede na tip dokumenta
(dokumenti zadev, posta ...)

* Vsakemu dokumentu se prilepi na

e Tiskanje ¢rtnih kod ’Hﬂ
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 Kreiranje novih zadev s Citalcem Crtne kode

e Vsi zajeti dokumenti se belezijo v seznam vhodne
poste

e Celoten zajem dokumentov v elektronsko obliko
e Vsak dokument v zadevi je oStevilCen
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Osnutkllpredloge dokumentov

Veckratno dodajanje enega dokumenta (odlocba ...

p

Vnos poljubnih dokumentov med osnutke/predloge,

ki jih lahko uporabljajo vsi uporabniki
Dodajanje osnutka v zadevo z enim klikom

Vnos sprememb in shranjevanje prilagojenega
osnutka

Urejanje osnutkov/predlog



ODOS

Sistem za upravljanje
dokumentov in procesov

lzhodna posta

Ureditev podrocja “Moja izhodna posta“

lzhodna posta

- tiskanje kuvert, povratnic...)

- povratnice skeniramo, ostalo naredi sistem
Natancen pregled vsebine celotne poslane poste

Tiskanje izhodne poste (shranjevanje poslane
vsebine)

Nove analize
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Moznost uporabe

Uporaba digitalnega potrdila (certifikata)

Zajem elektronske poste in fax sporocil v
elektronsko obliko

Vodenje blagajne taks (in tudi drugih vplacil)
Dodatni moduli (koledar, dopusti, potni nalogi ...)
Periodicno ustvarjanje varnostnih kopij

Povezovanje sistema z drugimi sistemi, programi,
bazami ...

Prilagoditev poslovanja specificnim zahtevam



ODOS

Sistem za upravljanje
dokumentov in procesov

Klju¢ do uspeha je stalen razvoj!

Hvala za pozornost
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